PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA IM. WITELONA W LEGNICY

WYDZIAL NAUK SPOLECZNYCH I HUMANISTYCZNYCH
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STUDIA PODYPLOMOWE
ADMINISTRACIA I ZARZADZANIE

Cel studiow:

Celem studidw jest poszerzenie przez stuchaczy wiedzy z zakresu wspodtczesnego administrowania
publicznego i nowoczesnego zarzadzania w jednostkach publicznych. Studia ukierunkowane sg na
przygotowanie stuchaczy do podejmowania optymalnych decyzji kierowniczych. Program studiow
uwzglednia specyfike zarzadzania w administracji publicznej, interpretowania przepiséw prawa
i zamowien publicznych, a takze metody twdrczego rozwigzywania probleméw i radzenia sobie ze
stresem, etyke, praktyczne metody zarzadzania kadrami i niezbedne zasady negocjacji.

Adresaci:

Studia kierowane sg do o0séb zatrudnionych w szeroko pojetej administracji publicznej,
a w szczegolnosci do oséb zajmujacych stanowiska kierownicze w jednostkach administracji
terytorialnej. Zapraszamy wszystkie osoby, ktore chcg poszerzy¢ wiedze w powyzszych obszarach
i w przysztosci planujg rozwéj zawodowy.

Czas trwania: 2 semestry - 177 godzin dydaktycznych. Zajecia odbywajg sie podczas sobotnio-
niedzielnych zjazdéw (w godz. od 9:00 do 16:00); srednio dwa zjazdy w miesigcu.

Optata za studia:

Opfata za studia wynosi 3400 zt (mozliwa pfatnos¢ w dwoch ratach po 1700 zt).

Komplet dokumentéw rekrutacyjnych nalezy ztozy¢é w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im.
Witelona w Legnicy, pokdj nr 14 w budynku D, Legnica, ul. Sejmowa 5A, lub przesta¢ poczty z
dopiskiem "Studia Podyplomowe"

O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
Warunkiem uruchomienia studidw jest zgtoszenie sie minimalnej, niezbednej liczby kandydatow.

CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
www.cku.pwsz.legnica.edu.pl
59-220 Legnica, ul. Sejmowa 5A, pokdj 14, budynek D.

e-mail:podyplomowe@pwsz.legnica.edu.pl




WYKAZ PRZEDMIOTOW
ADMINISTRACIA I ZARZADZANIE

I semestr
Lp. [Przedmiot L. godz.
1. |Podstawy prawa 10
2. |Postepowanie administracyjne 15
3. | Zarzadzanie w administracji publicznej 15
4. |Psychologia zarzadzania 10
5. [Techniki negocjacji i mediacji w administracji 12
6. | Etyka w administracji 2
7. | Prawo zamédwien publicznych 12
8. |Efektywnos$c¢ decyzyjna 4
Razem: 80
II semestr
Lp. | Przedmiot L. godz.
1. |Prawo pracy i prawo urzednicze 30
2. | Ochrony danych osobowych w administracji publicznej 10
3. [Administracja publiczna i wybrane elementy prawa administracyjnego 15
4. |Komunikacja w organizacji 10
5. [Prawo cywilne i umowy w administracji 6
6. | Wybrane narzedzia i techniki menedzera 14
7. | Prawo finansow publicznych 6
8. |Finansowanie zadan publicznych 6
Razem: 97




